
中层干部请假流程图

中层干部因公离开淮安市区、因故离

岗的，须提前 1 天在 OA 系统填写请假

备案表，或填写纸质备案表

中层干部所在部门主要领导把关同意

后，报分管校领导审批

校党政主要领导对离校的中层正职和

离校 3 日以上的中层副职进行审批

中层干部返校后及时在 OA 系统销假，

如确因工作需要延期返校的，须重新

履行请假手续

分管校领导审批


